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TECNICO DA QUALIDADE/ GESTOR DOCUMENTAL E

DE FLUXOS DE INFORMACAO (m/f)

A AIBILI pretende reforcar a sua equipa das Unidades de Gestao da

Qualidade e Tecnologias de Informacdao com um técnico da qualidade/

gestor documental e de fluxos de informacao, assumindo as seguintes

responsabilidades:

Acompanhamento do Sistema de Gestao da Qualidade e realizacao
de auditorias internas;

Gerir os fluxos de procedimentos e processos de documentacao da
instituicao;

Implementar e customizar a plataforma digital.

Requisitos e competéncias

Licenciatura / Mestrado Integrado em areas relacionadas com
tecnologias, arquivos digitais, gestao, ciéncias e afins;

Formacao na area da qualidade;

Valorizacao de experiéncia prévia em processos de gestao da qualidade
Valorizacao de experiéncia prévia em processos de gestao documental
Dominio da lingua inglesa (falado e escrito)

Dominio de ferramentas MS Office e plataformas eletrénicas de
workflow

Boa capacidade de organizacao e de relacionamento interpessoal

Autonomia e espirito critico

Local de trabalho: Coimbra

Resposta através do link

https://cloud.aibili.pt/candidaturas/




